
PROCESO FIRMA PARA AUTORIZACIÓN DE PAGO 

SISTEMA INSTITUCIONAL DE COMPRAS (SIC) 

 

 

Escribir Usuario 

y Contraseña 

Abre la siguiente 

pantalla 

Clic en “Entrar” 



 

 

 

 

Clic “Solicitud Interna” 

Seleccionar 

“Autorización pago” 

Seleccionar Departamento de Microbiología y Parasitología 



 

 

 

Elegir el folio correspondiente 

Desplazarse hasta abajo 

Seleccionar 

“Firmar 

solicitud” 



 

 

 

Introducir Firma Electrónica 

Desplazarse hasta abajo 



 

 

Aparece la firma 

del responsable 




