REGISTRO DE BECA
SISTEMA INSTITUCIONAL DE GA8RSIC)

Ingresamos
Usuario

Clave de Usuario: l I

Contrasefia: ]

| Inicio de sesion |

(Olvidé usuario y/o contrasefia?

Actualice su perfil

C'I SISTEMA
\ INSTITUCIONAL
~|| DE COMPRAS

e
Y

Clic en ENTRAR




] SISTE
|| INSTITUCIONAL
DE COMPRAS

B Ssolicitud Interna

Registrar

Autorizacion solician

Autorizacion pago

c. SISTEMA
MG wsrmveions
[ DE COMPRAS

B soiicitud Intema
Registrar
Todas
acion solicitante

Autorizacion pago

Bi Registro de Solicitud Interna

Clic Registrar

Servicios

ntratacion de servicios de bienes intar

Vehiculos

Servicios

Contratacion de servicios de bienes intangibles

Vehiculos

Equipo de transporte

Libros

Material bibliografico

Oftras Operaciones

Pago de Becas, Honorarios, Viaticos, Trabajos de!
Campo

Clic Otras operaciones

* En caso de tener dudas para registrar sus solicitudes, por favor contacte al drea administrativa de su entidad o dependencia.

1 o naciona Iempo
Servicios
Operacion para la contratacion de servicios en e
extranjero del cual no se recibe un bien tangible

Libros

N para la adquisicion der erla
d it
cuyo pago sera realizado en e

Clic siguiente

Siguiente %



c\ SISTEMA
‘l INSTITUCIONAL
e DE COMPRAS

B soictud intema
Registrar
Todas

Autorizacion solicita £ IndiqL

Autorizacién pago
o Operacion

-Seleccionar- @

Clic para seleccionar el
tipo de operacion

Area

-Seleccione-

Responsable del drea (Firma Ele

onicamen

-Seleccione-
. Aclaracion
Responsable

Teléfono Correo

€ Regresar

c. SISTEMA
|| INSTITUC
e DE COMPR

E Solicitud Interna
Registrar
Todas

Autorizacion solicitante £ Indiqu

Autorizacion pago
— Operacion

-Seleccionar-

Area

-Seleccione-

Responsable del drea (Firma Electronicamente)

-Seleccione-
Y. Aclaracion

Responsable

Teléfono

Correo

€ Regresar




1 SISTEMA e
‘l INSTITUCIONAL
DE COMPRAS

Solicitud Interna

Registrar

Todas

£ Indique el tipo de Operacién

Autorizacion pago

Operacion

BECAS

[J Beca con Layc

Area
-Seleccione- ]}

Responsable del area (Firma Electronicamente)
-Seleccione-

. Aclaracion

Responsable Teléfono

Correo

SISTEMA
INSTITUCIONAL
DE COMPRAS

E Solicitud Intema
Registrar
Todas

Autorizacion solicitante £ Ind

Autorizacin pago
P Operacion

ECAS

(0 Beca con Layout

Seleccionamos al
responsable del area o
proyecto que Firmara
Electronicamente

Responsable del drea (Firmg

-Seleccione-

Respor

Teléfono




c. SISTEMA
MC o,
- [ MPRAS

»E

E Solicitud Intema

Registrar

Todas

on solicitante £ Indique el tipo de Operacion
Autorizacibn pago Operacién
BECAS v

[ Beca con Layout

os datos

Area

Responsable del drea (Firma Electronicamente)

Agregamos contacto
para aclaraciones del
ENIG

. Aclaracior

Responsable Telefono Cormreo
c\ SISTEMA
I : INSTITUIONAL

“ DE PRAS
PE
E Solicitud Interna

Registrar

Autorizacién solictante £ Indique e je Operacion & Detalle del tipo de operacior

Operacion
BECAS v

(0 Beca con Layout

Responsable del drea (Firma Electronicamente)
\ Clic en Siguiente para
continuar

% Aclaracion

Responsable Teléfono

‘ RESPONSABLE




¥ Proveedor

¢ Desea agregar proveedor sugerido?

"

Clic en No por ser un
tramite de Becas no
lleva proveedor

B Registro de Solicitud Interna

3 Solicitud Intema

Registrar

$ Ingrese el origen del Recurso
Notas

Fondo Fijo / Reembolsq

Fondo Fijo / Reembols( E|egimOS el Origen del
recurso del proyecto

U Presupuesto

O Ingresos Extraordinarios

PAPIIT /PAPIME
CONACYT

Oftros Proyectos

«a Proyecto

Mimarn da Drauactn



c. SISTEMA
MG msrmvciows:
e DE COMPRAS

P EJERC

E Solicitud Interna

el Recurso

Registrar

Fondo Fijo /| Reembolso Notas

Fondo Fijo / Reembolso con Factura
Autorizacin solicitante -

O presupuesto

Autorizacién pago O Ingresos Extraordinarios

PAPIIT /PAPIME

CONACYT

Otros Proyectos

Seleccionamos el

& Proyecto proyecto del que se
Nimero de Proyecto ejercera el pago de la
-Seleccion® Beca .

Nombre del Proyecto

4 Regresar

SISTEMA
INSTITUCIONAL
DE COMPRAS

B Solicitud interna

Registrar

Fondo Fijo / Reembolso Notas

Todas
Fondo Fijo / Reembolso con Factura

torizacion solicitante —

() Presupuesto

Autorizacion pago O Ingresos Extraordinarios
PAPIIT /PAPIME

CONACYT

Otros Proyectos

«a Proyecto

Numero de Proyecto

Nombre del Proyecto Clic en Siguiente

€ Regresar k“guienle-)




SISTEMA
INSTITU

Registro de Solicitud Interna

B soicitud Intema

Registrar
Todas
lorizacion solicitante
Autorizacion pago

a Entrega a Dependencia

Lugar de Entrega

Agregamos los datos de

Direccion de Entrega

quien recibe la Beca

‘ UNAM

Nombre de guien recibe Teléfono Correo de notificacion

Observaciones ﬂfh?@\ﬂi a esta solicitud.

€ Regresar Siguiente

SISTEMA
INSTITUCIONAL
DE COMPRAS

Solicitud Intema
Registrar

Todas

Autonzacion sohiciante

Autorizacion pago

Lugar de Entrega

Direccion de Entrega

| UNAM
Nombre de quien recibe Teléfono AgregamUS alguna ificacion
| Nombre | | observacion si se cree

conveniente
Observaciones adicionales a esta solicitud.




c. SISTEMA
|| INSTITUCIO
e DE COMPRAS

Registro de Solicitud Interna
B Solicitud Interna

Registrar

Todas

Autorizacion solicitanie

Autorizacion pago

Entrega a Dependencia
Lugar de Entrega
Direccion de Entrega
‘ UNAM
Nombre de quien recibe Teléfono Correo de notificacion
\ Nombre ‘ |

Observaciones adicionales a esta solicitud.

Clic en Siguiente

€ Regresar

c. SISTEMA
M. stirvcionn.
S~ DE COMPRAS

B Registro de Solicitud

®» ® O O

&Ingrese los articulos, opcionalmente puede agregar los anexos necesarios para gestionar su compra

€Re
Clic en agregar articulo

para los datos para el
pago de la beca

=]
© Agregar Atticulo g

Orden Cantidad Unidad Descripcion Precio unitario ("Opcional) Descuento unitario % (*Opcional) Importe IVA  Imy

No se encontraron resultados.




<% Articulos

Como podemos observar

los campos de proyecto y
etapa ya se encuentran
prellenados
2 Validar con DGAPA
1] Tip
1 Beca v
1 N/A
Capturamos la CURP del
Becario
& Esy |
Validar con DGAPA

Periodo de Pago (F




N/A
Elegimos el mes a
pagar
‘ AN IN308621 Validar con DGAPA
Benefic T
0 1] Tip
1 Beca ~
antidad ndad Precio unitaric s nal te
1 N/A
escripcion
Clic en validar con
8 Esi ! DGAPA
RP Etap: Mes/An Proy
‘ 32
A
Nombre del Beneficiario 0 E a
nceg £
Partid

o de Pago (F




1 Beca
antidad Unidad Precio unitario (*Opcional
1 N/A 3314.00
I te + Imp
3314.00
Descripcior
Beca: Licenciatura / Titulacién
Si los datos son correctos
el sistema llena los
campos del beneficiario
8 Esy
URP Etapa e pagc p
‘ | 32 | IN
Nombre del Beneficia Tig
LI - LICENCIATURA
J
ncepto Be
Partida Periodo de Pago (Ir Periodo de Pago (F
732
jen Tip
1 Beca v
antidad Unidad Precio unitario (*Opcional) Importe
1 N/A 3314.00 3314.00 ‘
Importe + Impuestos
3314.00 ‘
Descripcion

icenciatura / Titulacién

Elegimos el tipo de

&
: Beca
URP Proye
‘ IN
Nombre del Beneficiario Tipo de Beca
‘ | LI - LICENCIA A v
ncey "
P
Partida Periodo de Pago (Ir Periodo de Pago (

732




1 v
Cantidad Unidad Precio unitario (“Opcional) Importe

1 N/A 3314.00 3314.00

Importe + Impuestos
331400
Descripcion
Licenciatura / Titulacion

& Esp

URP Ftapa Mes/Afio de pagc Proyecto
‘ | [ 02202 N Validar con DGAPA
Nombre del Beneficiario Tipo de

‘ ‘ LI - LICENCIATURA

gregamos el concepto

del pago

Partida Period: Periodo de Pago (F
732 |
N Ti
1 v
antidad nidad Precio unitario (*Opcional)
1 N/A 314.0C

Importe + impuestos

3314.00

Descripcion

Beca: Licenciatura

Elegimos el periodo del
pago

~N
]
@
N
0
w
S




antidad idad Precio unitario (*Opcional) Importe

400 ‘

1 N/A 3314.00

Importe + Impuestos

3314.00 ‘
Descripcion
B Licenciatura / Titulact
& Esp 1
RP Mes/Afio de pagc Proyecto
| o febrero 2021 L]

9 10 2 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 24 25 28

Periodo de Periodo de Pago (I Periodo de Pago
inicio de pago

idad Precio unitario (*Opcional) Importe

3314.00 \

Importe + Impuestos

3314.00 ‘

ripcion

Licenc

o febrero 2021 o

Periodofinal 22 o e
de pago




Precio unitario (* al Importe
Importe + Impuestos
Descripcion
Beca Licenciat Titula
32 IN

Concepto Beca

Partida ‘ ; F Clic en Guardar

SISTEMA
INSTITUCIONAL
DE COMPRAS

€ Regresar « Finalizar

B soictud ntema Abre la siguiente pantallg

Orden Cantidad Unidad Descripcior Precio unitario (*Opcional) Descuento unitario % ("Opcional) Importe IVA Importe + Impuestos

x 4.0 w

Numero de articulos: 1
Subtotal: 3,314.00

IVA: 0.00

IEPS: 0.00

ISR: 0.00

Total: 3,314.00 MXN

Seleccionar
ENNASEERIN

Archivo Nombre escripcion Tip: Fecha Registro Archivo Vigencia




@ Anexo de Solicitud
Elegimos el tipo de
anexo

* Todos los anexos deben subirse en formato PDF

Seleccionar Tipo -

Descripcior

m * Cenar

@ Anexo de Solicitud

* Todos los anexos deben subirse en formato PDF
Tipo Archivo

-Seleccionar Tipo -

-Seleccionar Tipo -

Carta de Aceptacion UTJ‘.L\Pn
Archivo

Layout
Otros

Seleccionamos el tipo
de anexo

Qubir los archivos:
1 Recibo de becario
1 Carta de aceptacion




X Anexo de Solicitud

* Todos los anexos deben subirse en formato PDF
Tipo Archivo

Recibo de becario

Descripcior Observaciones

Clic en examinar para
buscar en nuestro

m x Cemar €equipo el archivo

Organizar » Nueva carpeta ~ 1 9
] Nomt

# Acceso rapido
I Escritonio ‘
& Descorgas  # @ Carta de Aceptacion DGAPA M ft Edoe F
G Recibo beca PARUT o. o1 Microsoft Edae F XE

i Documentos #

& Imégenes Al principio de esté

Seleccionamos el

archivo

@ OneDrive

[ Este equipo
J Descargas
¢ Documentos
B Escritorio
& Imagenes
D Masica
J Objetos 30
B Videos

‘s Disco local
v

Nombre de archivo: | Recibo beca PAPIT Archivos personalizados v

‘ ‘J'hr‘.bm ‘ Cancelar
s




@ Anexo de Solicitud

* Todos los anexos deben subirse en formato PDF
Tipo Archivo

Recibo de becario

Agregamos alguna
descripcion si es
necesario eca PAPIT pdf

m ¥ Cerrar

Q Anexo de Solicitud

* Todos los anexos deben subirse en formato PDF
Tipo Archivo

Recibo de becario

bo beca PAPIIT pdf

ones

% Cerrar




demosa.proveed.unam.mx dice

Anexo subido correctamente.

Clic en aceptar

Cargando

B solicitud intera

© Agregar Articulo

Orden Cantidad Unidad Descripcion Precio unitario ("Opcional) Descuento unitario % (*Opcional) Importe IVA Importe + Impuestos
Beca enciatura 314 x 314.( -

Numero de articulos: 1

Subtotal: 3,314.00

Volver a seleccionar IVA: 0.00
a ! 3 NBaxke NJLIF NJ IEPS: 0.00
el siguiente formato ISR: 0.00
Total: 3,314.00 MXN
OAgregarAm@

Archivo Nombre Descripcion Tipo Fecha Registro Archivo  Vigencia

ECIBO BECARIO FEBRERC ecibo de becario 2021-05-26 23:29:41

E




@ Anexo de Solicitud
Elegimos el tipo de
anexo

* Todos los anexos deben subirse en formato PDF

Q Anexo de Salicitud

Seleccionamos el tipo
de anexo




Clic en Examinar

Clic en Abrir



