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Seleccionar Microbiología y Parasitología 

1.- Seleccionar Solicitud Interna 

2.- Registrar 

Elegir Compra Nacional 

- Bienes 



 

                 

 

Desplazarse hasta abajo 

Seleccionar 

“Siguiente” 

Seleccionar el laboratorio que corresponda 

Seleccionar al doctor(a) responsable del recurso 

Datos del responsable designado para aclarar 

cualquier situación referente a la solicitud interna. 
Clic  



 

 

 

 

Seleccionar “NO” 

Elegir las tres opciones: 

-Fondo fijo/Reembolso 

-Fondo fijo/Reembolso con factura 

-Recurso a afectar 



 

 

Seleccionar proyecto  

Clic 

Seleccionar lugar de entrega y dirección correspondiente 

Datos de la persona que recibe el servicio 

Clic 



 

 

 

 

Seleccionar “Agregar Anexo” 

Elegir “Factura/PDF” 

Seleccionar “Examinar” 

Elegir archivo 

correspondiente 

Clic 

Descripción del producto 



 

 

 

Seleccionar 

Clic en “ir a la 

vista…” 



 

 

 

Abre la siguiente página 

Desplazarse hacia abajo 

con barra interna 

Elegir “Agregar 

Factura” 



 

 

 

 

Clic en “Examinar” 

Clic en “Examinar” 

Elegir los archivos 

que correspondan: 

Factura y XML 

Clic 

Automáticamente el sistema 

agrega la información de los 

artículos. 

Desplazar hacia abajo 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clic 


